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РОЗГЛЯНУТО І СХВАЛЕНО
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Самбір 2023
1. Загальні положення
1.1. Підготовчі курси у КЗЛОР «Самбірський фаховий педагогічний коледж імені Івана Филипчака»(далі – Коледж) проводяться з метою якісної підготовки випускників загальноосвітніх закладів до здачі вступних випробувань для вступу до Коледжу.
1.2. Курси функціонують та припиняють свою діяльність згідно з наказом директора.  Тривалість підготовчих курсів складає від 1 до 7 місяців.     
1.3. Підготовчі курси працюють в умовах гласності.
1.4. Підготовчі курси для вступу до Коледжу створюються при достатній кількості бажаючих навчатися на підготовчих курсах, за умови забезпечення кваліфікованими викладачами.
1.5. Освітній процес на підготовчих курсах органічно поєднується з профорієнтаційною роботою, що дозволяє майбутнім абітурієнтам усвідомлено обирати спеціальність і краще адаптуватися до вимог і програм Коледжу.
1.6. Навчання на підготовчих курсах ведеться за рахунок коштів фізичних або юридичних осіб. Розмір оплати за навчання на підготовчих курсах визначається за кошторисом витрат, який затверджує директор Коледжу.
1.7. Оплата за навчання здійснюється слухачами підготовчих курсів повністю за весь термін навчання. У разі вибуття слухача після початку занять оплата за навчання не повертається.
1.8. Пільгами, при оплаті за навчання, на підготовчих курсах користуються діти-сироти; діти працівників Коледжу; діти, батьки яких загинули під час участі в операції об’єднаних сил (ООС) на сході України, захищаючи незалежність, суверенітет і територіальну цілісність нашої держави, або померлих внаслідок поранення, контузії, чи каліцтва, одержаних у районах проведення бойових дій, діти учасників бойових дій.
1.9. Наказ про склад підготовчих курсів затверджується директором Коледжу. Наказом передбачено:
· керівник підготовчих курсів;
· викладачі навчальних предметів: «Українська мова», «Математика».
1.10. Керівник підготовчих курсів призначається наказом директора Коледжу, з числа провідних педагогічних працівників.
1.11. До роботи у складі підготовчих курсів залучаються найбільш досвідчені, кваліфіковані і сумлінні педагогічні працівники для проведення занять з навчальних предметів: «Українська мова», «Математика».
1.12. На підготовчі курси приймаються учні 9-х – 10-х класів загальноосвітніх шкіл, ліцеїв, гімназій.
1.13. Особи, які зараховуються на підготовчі курси, повинні подати заяву, укласти договір про надання освітніх послуг, пред’явити документи, що засвідчують особу та провести оплату за навчання.
1.14. Навчально-методичне забезпечення підготовчих курсів здійснюється відповідними цикловими комісіями Коледжу. Заняття на підготовчих курсах проводяться відповідно до навчальних програм, що передбачають вивчення предметів, які виносяться на вступні випробування. 
1.15 Директор Коледжу і керівник підготовчих курсів здійснює постійний контроль за організацією освітнього процесу.
1.16. Зміни та доповнення до Положення вносяться шляхом затвердження директором Коледжу нової редакції Положення.

2. Умови прийому та зарахування
2.1. Зарахування на підготовчі курси здійснюється без складання вступних випробувань за кошти фізичних або юридичних осіб.
2.2. Для зарахування слухачів подають заяву встановленого зразка на ім'я директора коледжу (додаток 1), договір щодо надання освітніх послуг на платній основі (додаток 2) та документи, що посвідчують особу, квитанцію про оплату вартості навчання на підготовчих курсах. 
2.3. Зарахування до складу слухачів підготовчих курсів здійснюється відповідним наказом директора коледжу.


3. Нормативно-правова база та організація навчального процесу на
підготовчих курсах.
3.1. Навчальний процес на підготовчих курсах організовується відповідно до Закону України «Про фахову перевищу освіту», Закону України «Про повну загальну середню освіту», нормативно-правових актів Міністерства освіти і науки України, Статуту Коледжу, Правил прийому до КЗЛОР «Самбірський фаховий педагогічний коледж імені Івана Филипчака», даного положення та інших нормативно-правових актів.
3.2. Організацію роботи підготовчих курсів здійснює керівник підготовчих курсів спільно з цикловими комісіями Коледжу. Безпосереднє керівництво підготовчими курсами здійснює керівник підготовчих курсів:
· готує матеріали для зарахування слухачів, організовує прийом заяв та документів;
· організовує кадрове забезпечення роботи курсів;
· організовує методичне забезпечення роботи курсів;
· складає розклад занять на курсах та контролює його виконання;
· контролює відвідування занять слухачами підготовчих курсів;
· контролює своєчасність та повноту оплати за навчання на підготовчих курсах;
· проводить серед слухачів підготовчих курсів профорієнтаційну роботу з метою вступу до Коледжу;
· визначає терміни прийому заяв, проведення випускних випробувань;
· забезпечує інформацією слухачів, їх батьків та громадськість з усіх питань щодо проведення навчального процесу та вступу до Коледжу;
· приймає рішення про допуск слухачів до випускних випробувань;
· координує діяльність викладачів підготовчих курсів стосовно підготовки та складання випускних випробувань.
3.3. Учасниками освітнього процесу є:
· педагогічні працівники Коледжу;
· адміністративно-управлінський та допоміжний персонал;
· особи, які навчаються (слухачі).
3.4. Для вступу в Коледж на основі базової загальної середньої освіти на підготовчих курсах здійснюється підготовка з таких предметів:
українська мова;
математика;
3.5. Освітній процес передбачає:
· адаптацію слухачів до форм і методів навчання, які використовуються під час навчання в Коледжі,
· підготовку слухачів до вступних випробувань;
· поглиблену професійну орієнтацію.
3.6. Освітній процес на підготовчих курсах забезпечується штатними викладачами циклових комісій. У разі потреби до навчального процесу можуть залучатися вчителі загальноосвітніх навчальних закладів. Оплата праці викладачів підготовчих курсів здійснюється на умовах погодинної оплати за рахунок коштів спеціального фонду.
3.7. Підготовка навчально-методичних матеріалів, у визначені терміни, здійснюється викладачами відповідних циклових комісій. Всі навчально- методичні матеріали затверджує директор Коледжу.
3.8. Заняття на підготовчих курсах проводяться по суботах по 2-4 години згідно з розкладом занять, який затверджує директор колледжу.
3.9. Коледж надає слухачам можливість користуватися навчальними приміщеннями, обладнанням та іншими засобами навчання.
3.11.  Групи підготовчих курсів формуються з чисельністю до 25 осіб.
3.12. Розклад випускних випробувань затверджується директором коледжу і письмово оголошується не пізніше як за 10 днів до їх початку. В розкладі зазначається час та місце проведення випускного випробування.
3.13.  Особам, які закінчили підготовчі курси та успішно склали випускні випробування додаються додаткові бали до вступу і видається посвідчення.
3.14.  Екзаменаційні відомості з результатами випускних випробувань слухачів підготовчих курсів передаються секретарю приймальної комісії Коледжу.
3.15. Навчальний процес на підготовчих курсах органічно поєднується з профорієнтаційною роботою, що дозволяє майбутнім абітурієнтам усвідомлено обирати професію і краще адаптуватись до вимог і програм закладу фахової передвищої освіти.

4. Організація та проведення випускних випробувань
4.1. Випускне випробування слухачів підготовчих курсів проводиться в приміщенні коледжу.
4.2. Форма проведення та критерії оцінювання випускних випробувань з кожного окремого предмета мають бути прописані в програмах підготовчих курсів з даних предметів.
4.3. Голови відповідних циклових   комісій щорічно складають і подають на затвердження директору Коледжу всі необхідні екзаменаційні матеріали: програми випускних випробувань, запитання, завдання тощо. Тексти всіх матеріалів затверджуються директором Коледжу не пізніше як за 10 днів до початку випускних випробувань.
4.4. Оцінка знань під час усного випускного випробування (співбесіда) оголошується слухачеві після опитування і виставляється цифрою та прописом в екзаменаційну відомість, підписується двома екзаменаторами.
4.5. 3агальний бал за проходження підготовчих курсів не повинен перевищувати 10 балів (5 балів - українська мова, 5 балів - математика) відповідно до Порядку прийому на навчання до закладів фахової передвищої освіти в 2023 році, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України 28 березня 2023 року за №518\39574.
4.6. Слухачі, які не з'явились на випускне випробування з поважних причин (підтверджених документально) можуть бути допущені до складання пропущених випускних випробувань з дозволу керівника підготовчих курсів в межах встановлених термінів проведення випробувань
4.7. Перескладання випускних випробувань не дозволяється.
4.8. Робота підготовчих курсів відображається у звіті роботи Приймальної комісії, який розглядається на педагогічній раді Коледжу.
4.9. Представниками коледжу надаються консультації слухачам та їх батькам за телефоном 3-22-56, 3-35-20, 0974414220, 0677655065.


       Керівник курсів                                       Радик Ю.М.

